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ABSTRAK

Dalam rangka menciptakan keseragaman penggunaan kode
klasifikasi arsip untuk mendukung implementasi sistem
informasi kearsipan dinamis terintegrasi serta mewujudkan
pengelolaan arsip dinamis yang efektif dan efisien, ditetapkan
Peraturan Wali Kota tentang Kode Klasifikasi Arsip.
Peraturan menetapkan tujuan (pedoman keseragaman,
sinkronisasi informasi antar Perangkat Daerah, tertib arsip,
dan kemudahan temu balik), mendefinisikan istilah kunci,
serta mengatur bahwa klasifikasi arsip disusun berdasarkan
fungsi fasilitatif dan fungsi substantif pencipta arsip. Kode
klasifikasi berbentuk angka dan menjadi dasar penomoran
surat, pemberkasan, penataan, penyusutan, dan penemuan
kembali arsip; rincian kode tercantum dalam Lampiran
sebagai bagian tak terpisahkan dari Peraturan. Dinas
Kearsipan bertanggung jawab melakukan
evaluasi/pengawasan penggunaan kode klasifikasi pada
setiap Perangkat Daerah. Peraturan mulai berlaku pada
tanggal diundangkan.

UU 15/1999; UU 43/2009 tentang Kearsipan; UU 23/2014 jo.
UU 6/2023; PP 28/2012; Permendagri 83/2022 tentang Kode
Klasifikasi Arsip di lingkungan Kemendagri dan Pemda;
Peraturan Kepala ANRI 19/2012 tentang Pedoman
Penyusunan Klasifikasi Arsip; Perda Kota Depok 1/2021
tentang Penyelenggaraan Kearsipan; Perwali Depok 88/2021
jo. Perwali 24/2023.

Dalam Peraturan Wali Kota ini diatur tentang : ketentuan

umum (definisi pokok); tujuan penetapan kode klasifikasi



CATATAN

arsip; klasifikasi arsip berdasarkan fungsi fasilitatif dan
substantif; penegasan bahwa kode klasifikasi berupa angka
berfungsi sebagai dasar penomoran, pemberkasan,
penataan, penyusutan, dan temu balik arsip; Lampiran yang
memuat daftar kode klasifikasi arsip sebagai bagian tidak
terpisahkan; tanggung jawab Dinas untuk
evaluasi/pengawasan; serta ketentuan mulai berlaku dan

pengundangan dalam Berita Daerah.

Ditetapkan di Depok pada 24 Juni 2025; diundangkan di
Depok 24 Juni 2025
Berita Daerah Kota Depok Tahun 2025 Nomor 17.



